VILNIAUS JERUZALES PROGIMNAZIJOS

PATVIRTINTA
Vilniaus Jeruzalés progimnazijos direktoriaus

2024 m. |2 S /e LA d. 1sakymu Nr. )

BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Vilniaus Jeruzalés progimnazijos (toliau — Istaiga) bibliotekininko (toliau -
bibliotekininko) pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybeés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti skaitytojy aptarnavima, apripinimg vadovéliais ir
mokymo priemonémis, grozine literatiira, vykdyti bibliotekos fondy apskaita.

4. Bibliotekininka skiria j pareigas ir atleidzia 18 jy Istaigos direktorius.

5. Bibliotekininko pareigybé priskiriama darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis,
kategorijai.

6. Bibliotekininkas savo darbe privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos  Respublikos  jstatymais, Lietuvos  Respublikos  Vyriausybés  nutarimais,
reglamentuojanciais Istaigos veiklg, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro jsakymais,
Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, teisés aktais, reglamentuojanciais biblioteky veikla,
[staigos nuostatais ir §iuo pareigybés apraSymu.

7. Bibliotekininkas yra tiesiogiai pavaldus [staigos direktoriui. Bibliotekininko wveikla

8. Bibliotekininkg, jo nesant, pavaduoja Istaigos direktoriaus Darbo kodekso ir kity teisés
akty nustatyta tvarka paskirtas asmuo.

9. Sis pareigybés apra§ymas pasikeitus Lictuvos Respublikos jstatymams arba kitiems
norminiams teisés aktams ir esant butinybei kei¢iamas Jstaigos direktoriaus iniciatyva.

II. SPECTALIEJI REIKALAVIMAI ASMENIUIL, EINANCIAM BIBLIOTEKININKO
PAREIGAS

10. Bibliotekininkas turi atitikti $iuos reikalavimus:

10.1. turéti ne Zemesnj kaip auks$tajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstaji koleginj i$silavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

10.2. gebéti naudotis informacinémis technologijomis;

10.3. gerai mokéti lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mok¢jimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d.
nutarimu Nr. 1688, reikalavimus;

10.4. iSmanyti biblioteckos darbui keliamy metodiniy bei bibliotekos veiklg
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;

10.5. gebéti savarankiSkai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti ir bendradarbiauti,
sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

10.6. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus ir Teisés akty projekty rengimo
rekomendacijas;

10.7. Zinoti pagrindinius darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, civilinés
saugos taisykliy reikalavimus.



II1. BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

11. Bibliotekininkas vykdo sias funkcijas:

11.1. dalyvauja ugdymo procese — padeda integruotis | informacing visuomene;

11.2. iesko naujy papildomy bibliotekininko darbo su mokytojais, pedagogais, specialistais
ir mokiniais budy (formy);

11.3. padeda mokiniui savarankiskai mokytis remiantis supancia informacijos erdve;

11.4. gerina informacijos vartotojy aptarnavima, bendradarbiauja su kitomis Svietimo,
kult@iros, informacijos jstaigomis;

11.5. diegia biblioteky informacing sistema, naudoja informacines technologijas savo darbe;

11.6. planuoja, analizuoja, apibendrina [staigos bibliotekos darbg ir atsiskaito [staigos
direktoriui;

11.7. rengia meting [staigos bibliotekos ataskaita, teikia ja Istaigos direktoriui ar
atsakingoms institucijoms;

11.8. komplektuoja Istaigos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing,
informacine, mokslo populiarigja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

11.9. pildo, tvarko ir saugo Jstaigos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

11.10. rengia naudojimosi Jstaigos biblioteka taisykles;

11.11. tvarko Istaigos bibliotekos fonda pagal universalios deSimtainés klasifikacijos
lenteles;

11.12. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

11.13. organizuoja [staigos bibliotekos apripinima bibliotekine technika (inventorines
knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienoras¢iai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir
kt.);

11.14. organizuoja Istaigos bibliotekos fondo patikrinima;

11.15. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;

11.16. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus;

11.17. organizuoja ir vykdo Istaigos bendruomenés (toliau — vartotojy) aptarnavima;

11.18. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

11.19. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

11.20. atsako j vartotojy bibliografines uzklausas;

11.21. padeda Jstaigos bendruomenés nariams rasti informacija Svietimo klausimais;

11.22. Jstaigos direktoriaus nustatyta tvarka apskaiciuoja ir priima i§ vartotojy atlygj uz
Jstaigos bibliotekos fondui padaryta zala;

11.23. uztikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausmg ir ripinasi fondo apsauga;

11.24. rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis;

11.25. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant [staigos veiklos planus;

11.26. dalyvauja bendrose [staigos veiklose: posédziuose, pasitarimuose, Istaigos
priesmokyklinio ugdymo programos rengime, audito vykdyme ir kt.;

11.27. vykdo kitus su Istaigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio direktoriaus
pavedimus ir uZduotis, tam, kad bty pasiekti [staigos strateginiai tikslai.

IV. ATSAKOMYBE
12. Bibliotekininkas atsako uZ savo pareigy, nustatyty Siame pareigybés apraSyme,

netinkamg vykdyma ar nevykdyma vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.




