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IoPAREIGYBE

1. Vilniaus Jeruzales progimnazijos (toliau fstaiga) bibliotekininko (toliau
bibliotekininko) pareigybe yra priskiriama specialistq grupei.

2. Pareigybes lygis - A2.
3. Pareigybes paskirtis - organizuoti skaitytojq aptamavim4, aprupinim4 vadoveliais ir

mokymo priemondmis, groZine literat[ra, \ykdyl bibliotekos fondq apskaitE.
4. Bibliotekinink4 skiria !pareigas k atleidLia i5 jq |staigos direktorius.
5. Bibliotekininko pareigybe priskiriama darbuotojq, dirbandiq pagal darbo sutartis,

kategorijai.
6. Bibliotekininkas savo darbe privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija,

Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos Vl,riausybes nutarimais,
reglamentuojandiais fstaigos veikl4, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro isakymais,
Lietuvos Respublikos bibliotekq istatymu, teises aktais, reglamentuojandiais bibliotekq veikl4,

|staigos nuostatais ir Siuo pareigybes apra5ymu.
7. Bibliotekininkas yra tiesiogiai pavaldus |staigos direktoriui. Bibliotekininko veikl4

koordinuoj a ir priZiuri direktoriaus pavaduotoj as ugdymo reikalams.
8. Bibliotekinink4, jo nesant, pavaduoja [staigos direktoriaus Darbo kodekso ir kitq teises

aktg nustatyt a N arka paskirtas asmuo.
g. Sis pareigybes apra5ymas pasikeitus Lietuvos Respublikos istatymams arba kitiems

norminiams teises aktams ir esant butinybei keidiamas |staigos direktoriaus iniciafia.

IIo SPECIALIEJI REIKALAVIIttAI ASIヽ 1:ENIUI,EINANCIAⅣI BIBL10TEKININK0
PAREIGAS

lo.BibliOtekinillkas ttn atitiktiこ iuOs rekalavimus:

lo.1.treti ne zemesni kaip auk壺 奢 :miVerSitetill:壼 SilaVinimo Su bよ ala夏O kVd亜 kaCiniu

laipSmu ar jam pnlygllltu iこ SilⅣl■imu arba auttt葡 :k01egitt iこ SilⅣinimtt Su prOtSilliO bakalauЮ

kval五kacil■iu laipsniu arjam p五 lyginm iこsilⅣinimu;

10.2. gebёti naudotis infoI■ lacinO■ is tcchnologlり Onis;

10.3.鱗rai mok“ lictuvi■ kalbl,jOs mokttimo lygs tllri atit丑 di Valstル lines kalbos

mOkaimo katepri;■ ,pa"量mttl LictLEVOS Rcspublikos Vガ allsybё s 2003 1n.『u.o壷lo 24 d.
nuttmmu Nr.1688,rcikalavimus;

10.4.iこInallメi bibliotckos darbui keliamЧ  m∝odi五■ bei bibliotekos veikll
reglamentu● alё :i■ teiSOS ak■ КikalaⅥ muSi

10.5。 gebOi savarankこ kai planuod, ren」i ataskaitas,bendrauti む bendradarbiauti,
Suan&iai缶 argun3entl10t」 dOStyti miniS 20dttu■ raこtu;
10.6.1こm雛 メ i Do鐵 ■entt FmgimO協 iSy壼聾 斡 kalaVlmuS ir TCiSeS aktt p」彎 ektt re■」 mO

rckoコncndaclJas;

10.7.血oti pa『hdms darbucttt saugos静 svcikttos,pneこ gaisrilles saugos,civilines
saups厳 sydi■ rekalⅣimus.
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III.BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

1 1. Bibliotekininkas vykdo sias funkcijas:
I 1 .1. dalyvauja ugdymo procese - padeda integruotis i informacing visuomeng;
1 1.2. iesko naujq papildomq bibliotekininko darbo su mokytojais, pedagogais, specialistais

ir rnokiniais btdq (fomq);
I 1.3. padeda mokiniui savaranki5kai mokytis remiantis supandia informacijos erdve;
1 1.4. gerina informacijos vartotojq aptarnavim4, bendradarbiauja su kitomis Svietimo,

kultriros, informacijos istaigorni s;

1 1.5. diegia bibliotekq informacing sistem4, naudoja infotmacincs technologijas savo darbe;

11.6. planuoja, analizuoja, apibendrina |staigos bibliotekos darb4 ir atsiskaito |staigos
direktoriui;

11.7. rengia meting fstaigos bibliotekos ataskait4, teikia jq |staigos direktoriui at

atsaki ngoms instituc ijoms;
1 1.8. komplektuoja fstaigos bibliotekoje ugdymo procesui reikalirrg4 programinq.

informacing, mokslo populiariqj4, vaikq, metodinq literat[r4 (toliau - bibliotekos fondas);
1 1.9. pildo, tvarko ir saugo |staigos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumenfus;
1 1.10. rengia naudojimosi fstaigos bibiiotcka taisykles;
1 I .1 l. tvarko |staigos bibliotekos fond4 pagal universalios de5imtaines klasifikacijos

lenteles;
11.12. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (karlotekas);
11.13. organizuoja |staigos bibliotekos aprupinim4 bibliotekine technika (inventorines

knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienora5diai, katalogines kofieles, skirtukai, formuliarai ir
kt.);

1 1.14. organizuoja |staigos bibliotekos fondo patikrinim4;
1 1 .15. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniq laikmenq fond4;
1 1.16. uZsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodines spaudos komplektus;
11.17 . organizuoja ir vykdo fstaigos bendruomenes (toliau - vartotojq) aptarnavim4;
11.18. supaZindina su bibliotekos teikiamomis galimybemis ir naudojimosi biblioteka

taisyklemis;
1 1.19. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;
I 1.20. atsako i vartotojq bibliografines uZklausas;
11.21. padeda fstaigos bendruomenes nariams rasti informacij4 Svietimo klausimais;
11.22. fstaigos direktoriaus nustatyta tvarka apskaidiuoja ir priima i5 vartotojq atlygi ui

[staigos bibliotekos fondui padarfi4 Lalq;
11.23. uZtikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausmg ir rupinasi fondo apsauga;

11.24. rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis;
11.25. dalyvauja rengiant il ig1'vendinant |staigos veiklos planus;
11.26. dalyvauja bendrose |staigos veiklose: posedZiuose, pasitarimuose, |staigos

prieimokyklinio ugdymo programos rengime, audito vykdyme ir kt.;
11.27. vykdo kitus su [staigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdZio direktoriaus

pavedimus ir uZduotis, tam, kad bttq pasiekti [staigos strateginiai tikslai.

IV. ATSAKOMYBE

12. Bibliotekininkas atsako ai, savo pareigq, nustatyfq Siame pareigybes apraSyme,

netinkam4 vykdym4 ar nevykdym4 vidaus darbo tvarkos taisyklirl ir Lietuvos Respublikos fstatymq
nustat5rta tvarka.


